CONG DOAN GIAO DUC VIETNAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CP TRUONG DPAI HQC SU PHAM Poc lap — Tu do — Hanh phic
THE DUC THE THAO HA NOI
$0:40 /HD-CDTr Ha Néi, ngay 16 thang 12 ndm 2025
HUONG DAN BAU

CHUC DANH TO TRU(”)NG TO CONG POAN
NHIEM KY 2025 — 2030

Can ctr Diéu 16 Cong doan Viét Nam va Hudéng dan sé 03/HD-TLD, ngay
20/02/2020 cua Poan Chu tich Téng lién doan lao dong Viét Nam Hudng dan thi
hanh Diéu 1é Cong doan Viét Nam;

Can cir Quyét dinh s6 857/QD-CPN, ngay 02/12/2025 cta Cong doan Gido
duc Viét Nam vé cong nhan két qua bau ctr Ban Chép hanh, Uy ban Kiém tra va cac
chire danh trong Ban chip hanh, Uy ban Kiém tra Cong doan truong Pai hoc Su pham
TDTT Ha No6i khoéa XIII, nhiém ky 2025 - 2030;

Can ¢t Nghi quyét hop Ban Chép hanh Cong doan trudng ngay 23 thang 12
nam 2025;

BCH Céng doan truong Pai hoc Su pham TDTT Ha Noi, pho bién huéng dan
t6 chirc Hoi nghi bdu chire danh T truéng t6 CD nhiém ky 2025 - 2030, nhu sau:

1. Tiéu chudn T6 truéng to Cong doan:

La ngudi gin bé hang ngay véi cong doan vién, hiéu duoc tm tu nguyén vong
cua cong doan vién va ngudi lao dong. To trudng t6 Cong doan co cac nhiém vy
chinh nhu sau:

- Tim hiéu va ndm viing cac ché do chinh sach, phép luét c6 lién quan dén
ngudi lao dong & to, tinh hinh san xuét kinh doanh cong tac va cac chuong trinh cong
tac cua CD bd phan va CD co so:

- N&m rd cac hop dong lao dong ctia ngudi lao dong di giao két, ndi dung cua
Thoa uéc lao dong tap thé, chinh sach ddi véi nguoi lao dong.

- Nédm vitng chuong trinh cong tac ctia CD co s& va CDb bd phén, theo thang,

quy... dé xay dung ké hoach hoat dong cua T6 CP.



- T4 chtre thuc hién cac noi dung xay dung td6 CP viing manh gém nhiing hoat
dong cu thé sau: Khi lam viée phai c6 hop dong va van dong CNVCLD thyc hién t6t
cac hop dong da ky; gitip nhau nang cao trinh d¢ chuyén chuyén, nghé nghiép, cai
tién k¥ thuat, 18 16i lam viéc, tich cuc hoc tap dap tng thoi ky méi.

2. Thoi gian tién hanh bau:

- Céng téc bau T trudng td CP nhiém ky 2025 - 2030 dugc tién hanh trong
cudc hop ctia T6 Cong doan

- Thoi gian: Tir 16/12/2025 - 22/12/2025 theo Hudéng dan cua Cong doan
truong.

3. SO lwgng bau To6 truwéng Cong doan:

- BCH c6ng doan bd phan can ctr s6 lugng doan vién, dé bau t6 truong t6 Cong
doan nhiém ky 2025 - 2030. Cu thé:

+ Pdi v6i céc td cong doan cé trén 10 doan vién duge bau 01 t6 trudng.

+Dbi véi cac to cong doan dudi 10 doan vién, ma té cong doan dé c6 UV BCH
cong doan bd phan sé kiém t6 truong; Truong hop t6 cong doan cé dudi 10 doan vién,
néu t6 cong doan da cé doan vién tham gia BCH Céng doan trudng, BCH Cong doan
bd phén gilt chirc vu Chu tich trd 1€n, déng thoi la 1anh dao phu trach don vi, thi cho
phép bau t6 truong.

+ Truong hop t6 cong doan ¢ 02 can bd cong doan cac cap trd 1én cung sinh
hoat trong td, ctr Gy vién cong doan cap thap hon, kiém t6 truéng t6 Cong doan.

-Céc t cong doan dudi day bau tb truong nhiém ky 2025 - 2030, gom:

TT T6 cong doan CPBP
1 PI}éng T chirc can bd ’ HC
2 | To 2 - Phong Quan tri - Thiét bi
3 | Phong Quan ly Pao tao - Khoa hoc va Hop tac quc té HCI
4 | Khoa Béng chuyén - Béng da - Bong rd GV3
5 | Khoa V& - Boi - Co GVl
6 | Khoa Ly luan chuyén nganh va Nghiép vu su pham GV2

4. D€ cir va irng cir



- Tét ca doan vién Cong doan du tu cach dai biéu déu c6 quyén dé cir va tng
cr vao chirc danh Té trudng Cong doan. Truong hop dé cir nhat thiét phai duoc su
dong y cua ngudi do.

- Khéng dé cir va chép nhan tng cir d6i véi cac doan vién Cong doan dang
trong thoi gian xem xét ky luat hodc dang chép hanh ky luat tir hinh thirc khién trach
trg 1€n.

5. Cong tac bau cir chitc danh T trudng cong doan

5.1. Danh sdch bau cii:

Doan ch tich hdi nghi toan thé T Cong doan c6 trach nhiém diéu khién, tong
hop va béo céo ddy du danh sach dé ctr, tng ctr, ké ca nhimng nguoi xin rut khéi danh
sach dé Hoi nghi thao luan. Poan chi tich s& hdi y dé quyét dinh nhiing truong hop
Xin rat tén trong danh sach bau ctr. Danh sach bau ctr duge hoi nghi thong qua bang
biéu quyét gio tay.

Luu y: Viéc thanh 14p Doan chi tich diéu khién héi nghi toan thé T6 Cong
doan theo hudéng dan t6 chire Pai hoi, hoi nghi Cong doan céc cap. BCH CP truong
goiy Doan chu tich nén g6m Thu trudng don vi phong/khoa/trung tdm, hodc cac dong
chi 13 c4n b cong doan duong nhiém; riéng céc thanh phan khac do hdi nghi toan thé
Té CP quyét dinh va thong qua bang biéu quyét gio tay.

5.2. Ban biu cir:

Ban bau cr gdm nhitng dai biéu chinh thirc va khdng c6 tén trong danh sach
bau ctr. Doan cht tich hoi nghi toan thé TS CD giéi thiéu T6 Bau cir dé hoi nghi thong
qua béang biéu quyét gio tay. T6 bau cir ¢6 nhiém vy sau:

- Phd bién huéng din bau cir TS truong CD, thé 1¢ bau ctt, huéng dan céch
thire bd phidu, phét phiéu, thu phidu. Kiém tra thing phiéu trude khi b phiéu va niém
phong thiing phiéu.

- Kiém phiéu, 1ap bién ban kiém phiéu, cong bd két qua bau ctr, két qua trung
cr, niém phong phiéu bau chuyén vé Ban t6 chic Hoi nghi toan thé T6 Cong doan
ngay sau khi hoan tét cong tac bau ctr.

5.3. Phiéu bau civ



Phiéu bau ctr phai ghi 16, ho tén, chirc vu va dugc xép theo tha tw ABC. Trong
trudng hop bau 01 To truéng Cong doan va duge Hoi nghi toan thé T6 Cong doan
nhét trf c6 thé dung phiéu bau viét tay.

5.3.1. Phiéu khéng hop 1é gom nhiing truong hop sau:

- Phiéu gach hét tén trong danh sach bau ¢ phiéu in sin hogc khong ghi tén ai
& phiéu viét tay.

- Phiéu bau thira s6 luong da duoc hoi nghi toan thé T Cong doan biéu quyét.

- Phiéu ¢6 danh déu riéng hodc dung tir hai mau myc tré 1én.

5.3.2. Phiéu hop Ié:

- Phiéu bau khong nam ¢ muc 5.3.1.

- Trudng hop danh sach bau chi ¢6 01 ngudi thi viée gach tén (& phiéu in sin)
van hop I8.

- Trudng hop khong ghi tén ai trong phiéu viét tay khi chi bau 01 ngudi.

6. Két qua bau cir chirc danh T6 truéng to Cong doan

- Ngudi tring ctr chite danh T trudng t6 Cong doan phai dat qua 1/2 (mot
phan hai) so véi sb phiéu bau.

- Truong hop bau 1an dau nhung s6 ngudi ¢ sb phiéu khong qua 1/2 (mot phan
hai), T6 bau cir xin y kién cta hoi nghi toan thé To Cong doan quyét dinh vé danh
sach va phuong thirc chon lua dé bau dugc 01 T6 truéng Cong doan méi.

7. Quan Iy phiéu bau

Phiéu bau xong phai dugc Ban bau cir niém phong va goi vé Ban t6 chie hoi
nghj toan thé Té Cong doan. Tui niém phong phiéu bau va cac ho so ¢6 lién quan
(theo mAu bidu TTCH/01, KPCD/02) dugc chuyén vé BCH Cong doan b phan dé
luu trit. Thoi gian chuyén cac hd so néu trén vé BCH Céng doan bd phan khong qua
3 ngay sau khi hoi nghi toan thé T6 CP két thic.

Phiéu bau dugc luu trit trong thoi gian 03 thdng. BCH Cong doan bd phén c6
quyén mé ti niém phong khi cé khiéu nai hodc t& cdo vé két qua bau ctr. Sau 03
thang luu trit ké tir ngdy nhan, BCH Cong doan bd phén s& cho huy phiéu bau néu
khong c6 bat ky y kién nao cta Té Cong doan vé két qua bau ctr.

8. Giai quyét cac phat sinh trong cong tac bau cir

4



Ban t6 chitc hdi nghi toan thé TS Cong doan c6 thé tham khao tai liéu Diéu 1é
Cong doan Viét Nam; Hudng dén thi hanh Diéu 1é Cong doan Viét Nam.

Chu tich Cong doan bd phén tong hop két qua bau ctr, giri to trinh dé nghi cong
nhén td trudng cong doan nhiém ky 2025 - 2030 (theo mau) dé nghi ra Quyét dinh
cong nhén, vé Cong doan truong (qua d/c Pang Thi Kim Ngan Van phong cong doan)
dé tong hop, cham nhét 1a ngay 23/12/2025.

*Noi nhén:
-PU (débl);
- BCHCDBP (dé trién khai);

- Céc t6 CP Khoa (dé t/h);
- Luu: VP




Hoi nghi toan thé T6 Cong doan Khoa/phong/trung tim.
Thube Conig dodn BO: Phln ..o

(Chit ky ctia Trudng ban bau cir)

PHIEU BAU

MAu phiéu: TTCD/01

TO TRUONG CONG POAN NHIEM KY 2025 — 2030

T Ho Va Tén Chure vu

Hi nghi toan thé T6 Cong doan Khoa/phong/trung tim.
Thudc Cong doan BO phan............cenceceivriceiveisicssissenees

(Chit ky ctia Truong ban bau cir)

PHIEU BAU

Méu phiéu: TTCD/01

TO TRUONG CONG POAN NHIEM KY 2025 — 2030

TT Ho Va Tén Chire vu




Mau biéu: BBKP/03

CONG DOAN BO PHAN....... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO CONG POAN........... Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

Ha Néi, ngay ..... thang nam 2025

o BIEN BAN KIEM PHIEU
BAU TO TRUONG CONG DOAN ......cocovniiiiiniiinnnin,
NHIEM KY 2025 —-2030
Chung toi duge Hoi nghi T6 Cong doan ............... nhét tri dé ctr vao T6 Bau
ctr dé t chtrc bau ctr TO trudng TO CD ..ovvvveeiiiieeciiinnne gbm :

1. DONG Chi coviviiiiiiiee e - Truong Ban
2. PONG Chl c.vviviiiie e - Uy vién
3. PONG Chl covevieii e - Uy vién

Ban Bau ctr dd thuc hién day du nhiém vu cia minh va nhat tri 1ap bién ban
nhu sau:
- SO lugng dai biéu dugc hoi nghi dé cir bau gilt nhiém vu T6 truong t6 Cong

doan phong/khoa/TT..........cccovveeeen.., la: .... dong chi

1. DONG Chit..oiivie e, G BREEE. Wl crs oo sase s

2.D0ng Chit..oiiiii e ChC VU...oveeeeeeen

- Tong s6 doan vién cé mat tham gia bod phidula:........... ddng chi.

- Téng s6 phiéu Ban Bau ctrphatra: ............... phiéu.

- Tong sb phiéuthuvé: ............... phiéu.

-Sophiéuhoplé: ....oovvvnnn... phiéu.

- S6 phiéu khong hop 18 : ............... phiéu.

Két quéa kiém phiéu :

1. DONE Chi:eevvneiiiiiei e dat......phiéu, ty 1& ... %

Pong  chi oo trang ca T6 truong t6 CD
..................... v6isd phiéu ................phiéu, ty 1& ....... %

Bién ban nay 1ap thanh 02 ban luu vao hd so, tai liéu cua Hoi nghi.

Lamtai ..oooveeiiiii e hoi ... gl phut Ngay ... thang

... nam 2025

TO TRUONG



